T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

DIL EGITiMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
Persqnelin izin Kullanimi
Is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Daire Bagkanligina bildirilir.

Islem / I Akisi Sorumlular Faaliyet Cikti
Personel izin Kullanimi is Akis
Siireci - -
izin Talebi ) ilgili personel (st amirine izne
lgili Personel ayrilmak istedigini s6zlu olarak beyan
l eder iznin uygunlugunun onayini alir.
L ; izin formu ile bir Gst amirine
lgili Personel . Form
l miracaat eder.
A . Talep formu iade edilir. S6zIi olarak
HAYIR llgili Amir gerekce aciklanr. Form
izin Talebi —_—
UyguHmu?
) Yillk izin hakki yoksa mazeret izni
llgili Amir kullandiriir. Mazeret izni de yoksa Form
izin verilmez.
EVET
Onay
Birim Amiri Hazirlanan izin formu onaylanir. Form
Dosyalanmasi il Porsonl izin formunun bir niishast ilgili Form
l 9 dosyaya takilir.
izinleri Bildirilmesi iigili Birim, Personel .
Daire Baskanligi Kullanilan izinler, yilsonunda Personel Bildirim Yazisi

Siire¢ Sonu

MEVZUAT : 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




T.C.
~_ CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI _
DiL EGITiMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

Sihhi izin Kullanimi
Is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

MEVZUAT : 657 sayili kanun.

Islem / I Akisi Sorumlular Faaliyet Cikti
Sihhi izin Kullamimi is Akis Siireci
Raporun Verilmesi ilgili Personel, - : a
Evrak Kayit Saghk rapbqr_u \(enlen personel saglik Gelen Evrak
l Memuru raporunu birimine verir.
Sihhi izne Déniistiirme ) Saglik raporu kullanan personelin
lgili Birim raporu birim amirince Sihhi Izne | Onay
l dénistardlar.
Dosyalanmasi on Kleri d lanir avr
ilgili Birim nay ve ekier cosyalanir ayrica Giden Evrak
l sisteme otomatik olarak islenir.
Izinlerin Bildirilmesi ilgili Birim, Mea?n \;I;apzkl::lﬁa %:me;'?nia (;n glljhn; Bildirim Yazisi ve
Personel Daire gg:l Y pP Iy Dai Eki Izin Takip
Baskanli izinler) _ayrica  Persone aire Formu
l Baskanligina bildirilir.
Siirecin Sonu ::Iglrlsonel %g?e Kullanilan izinler, yilsonunda Personel
Baskanligi Daire Baskanhgina bildirilir

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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DiL EGITiMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

Maz_eret izin Kullanimi
Is Akis Semasi

Islem / I Akisi Sorumlular Faaliyet Cikti
Mazeret izin Kullanimi is Akis Siireci
- ilgili personel (st amirine mazeret
Izin Talebi gerekgesiyle birlikte (6lum, dogum,
- evlilik ve yillik izni yoksa) mazeret
lgili Personel N . gt
l iznine ayriimak istedigini s6zIU olarak
beyan eder iznin uygunlugunun
onayini alir
Bagvuru A Mazeret izin formu ile bir Ust amirine
lgili Personel - Form
l mduracaat eder.
HAYIR
izin Talebi e
Uygun mu? - . . e
llgili Amir Talep formu iade edilir. S6zIi olarak Form
gerekge agiklanir.
EVET
Onay Hazil . ‘
Birim Amiri azirlanan mazeret izin formu Form
l onaylanir.
Dosyalanmasi - -
o Mazeret izin formunun bir nishasi
lgili Personel - Form
l ilgili dosyaya takilr.
Mazeret izinleri Bildirilmesi ilgili Birim, Kullanilan ~ mazeret izinleri, il
Personel Daire sonunda Personel Daire Bildirim Yazisi
Bagkanlig Baskanligina bildirilir.

Siirecin Sonu

MEVZUAT : 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Dokiimantasyon /




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
DiL EGITiMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
Ucretsiz izin Kullanimi
is Akis Semasi

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll(i?syon /
Ucretsiz izin Kullanimi is Akis Siireci
= : ilgili personel st amirine (cretsiz
Ucretsiz Izin Talebi izin gerekgesiyle birlikte (dogum
. sonrasil, askerlik, 10 yilini
l lgili Personel tamamlamigsa digder  nedenler)
Ucretsiz iznine ayriimak istedigini
s6zIi olarak beyan eder iznin
uygunlugunun onayini alir
Bagvuru — Ucretsiz izin formu ile bir (ist amirine
lgili Personel - Form
l muracaat eder.
HAYIR
izin Talebi —_—
Uygun mu? B . S e
lgili Amir Talep formu iade edilir. S6zIi olarak Form
yasal gerekge agiklanir.
EVET
Onay Hazirl " o izin f
Bifim Amiri ve azwa:an Ucretsiz  izin  formu Form
l Rektdr onaylanir.
Dosyalanmasi ilgili Personel Ucretsiz Izin formunun bir niishasi Form
l 9 ilgili dosyaya takilr.
Ucretsiz izinleri Bildirilmesi iigili Birim, Kullanilan Gcretsiz  izinler maas
. islemleri i¢in Fakllte maas tahakkuk oo
Personel Daire P | ) Bildirim Yazisi
Baskanlig B|r|m|nev ve ..I.Dersone Daire
l Bagkanligina bildirilir.
Siirecin Sonu
EVZUAT : 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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DiL EGITiMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

Yurtdisi izin Kullanimi
Is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
Yurtdisi izin Kullanimi is Akis Siireci
izin Talebi
i ilgili Personel Yurt disi izin formu doldurulur. Form
Birim Amirine B
rim irine Bagvuru . . Yurt digl izin formu ile birim amirine
Birim Amiri -
l basvuruda bulunulur.
. . Yurt digi izin talebi birim amiri
Birim Amiri o - -
tarafindan degerlendirilir.

izin Talebi

Uygun M
Birim Amiri, izin verimeme nedeni belirtilerek .
=0 L Lo Giden Evrak
lgili Personel ilgiliye bilgi verilir.

EVET
Onay
Dekanlik ve Rektoérlik Makaminca

Birim Amiri ve uygun gorulmesi halinde izin formu | Form

|

Rektor onaylanir.
Dosyalanmasi ) izin formunun bir nishasi ilgili
ligili Birim dosyaya takilir. Ayrica izin takip -
l formuna iglenir.
izinlerin Bildirilmesi ilgili Birim, | Izin takip formuna islenen izinler yil | Bildirim Yazisi ve
Personel Daire | sonunda Personel Daire | Eki lzin  Takip
Bagkanligi Baskanligina bildirilir. Formu

Siirecin Sonu

T : 657 sayih kanun.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




